附件2
申报材料填报说明

一、填报注意事项
1.填写内容应当实事求是、重点突出、文字精练、完整规范，不采用简称、中英文缩写等，如“北京大学”不能简写为“北大”；“MBA”填写“工商管理硕士”。
2.表中栏目如没有内容，一律填“无”。
3.表格里的时间一般按照数字格式填写，如“198405”。
4.研究项目、表彰奖励、专著论文、研究报告、学术报告、文艺作品、展演活动、企业产品、重大任务、授权专利、学术和社会兼职等栏目内容，由申报人结合各自行业特点填写，按照重要度和代表性排序。
5.可根据实际内容适当调整字体大小及单元格高度，增删栏目子项，同时应当保证内容完整、布局合理、排版美观。
6.汇总表中单位类型、申报领域、专业方向与申报推荐表保持一致。
7.申报材料如涉及保密信息，须根据《中华人民共和国保守国家秘密法》《科学技术保密规定》等有关规定，严格审核把关，妥善做好技术处理，严防失泄密。
二、部分栏目释义
（一）封面
1.单位类型：指申报人所在用人单位的类型，包括市（州）属及以下企事业单位、非公有制经济组织、社会组织，中央在鄂宣传文化单位、省属宣传文化单位，在鄂国防科工单位（含军队院校），在鄂高校，中央在鄂科研院所（非军工类）、省属科研院所（非军工类），中央在鄂医疗卫生单位（含高校附属医院）、省属医疗卫生单位（含高校附属医院），中央在鄂企业（非军工、宣传文化类）、省属企业（非军工、宣传文化类），其他中央在鄂单位、其他省直单位等。
2.归口单位：指用人单位申报材料报送的单位，包括市州党委人才工作领导小组办公室，省委宣传部、省委军民融合办、省教育厅、省科技厅、省卫健委、省政府国资委、省科协。
3.申报领域：指“自然科学”“工程技术”“企业经营管理”“哲学社会科学和文化艺术体育”“乡村振兴和技术技能”及其他领域。
4.专业方向：指申报人所从事的具体专业方向。
5.单位联系人：指用人单位具体负责申报工作的工作人员。
（二）申报人基本情况
6.毕业院校及专业：指最高学历（学位）毕业院校及专业。
7.工作单位：指目前所在工作单位的全称。
8.参加工作时间：填至月，如1978年7月参加工作，填写197807。
（三）申报人工作情况
9.排名/角色：排名按照“个人排位/总体人数”填写，如“1/3”；角色按照个人发挥的作用或承担的任务填写，如“主持人”“主演”等。
10.影响力简述：简明扼要说明项目的地位、影响及意义，如“国际领先”“国内领先”“填补国内行业空白”等。
11.受处分情况：供参考掌握，请如实填写。
（四）申报人承诺
12.申报人承诺：由申报人亲笔签字作为承诺，不可由他人代签。
（五）审核意见
13.用人单位意见：内容应当经集体审定，文字精练、理由充分，不能一笔带过。如申报人隶属于中央在鄂或省属企业（包括总部在省外，设在湖北的子公司或分公司等），一般由在鄂一级单位或总部出具意见。
（六）推荐对象信息汇总表
14.由用人单位、归口单位先后填写，推荐对象数量大于1时，须按照推荐度进行排序。
三、材料清单及格式要求
（一）申报人报送的材料
1.《“湖北省杰出人才奖”申报推荐表》；
2.申报人身份证、学历、学位、专业技术职称（职业技能等级）证书复印件（在国外获得博士学位的，需提供教育部出具的学历学位证明）；
3.申报人在申报材料中列出的研究项目、表彰奖励、专著论文、研究报告、学术报告、文艺作品、展演活动、企业产品、重大任务、授权专利、学术和社会兼职等证明材料（主要为封面、目录、核心章节、证书、证件等重要证明材料复印件，单个事项证明材料一般不超过3页，影音作品可以音视频或多媒体链接等方式提供）。
（二）用人单位报送的材料
1.用人单位推荐工作报告（包括推荐程序、集体研究、人选情况、公示情况、推荐意见等内容）；
2.用人单位推荐对象信息汇总表（附件3）；
3.用人单位推荐对象申报资料（见申报人材料1、2、3）；
4.推荐对象事迹材料（由单位组织撰写，要有代表性，真实准确、重点突出，客观反映推荐对象对湖北经济社会发展作出的突出贡献，以第三人称表述，篇幅控制在1500字以内。有公开报道的文字材料等可附后，涉密涉敏材料须作脱密脱敏处理）。
（三）归口单位报送的材料
1.归口单位推荐工作报告（包括推荐程序、实地考察、征求意见、集体研究、人选情况、公示情况、推荐意见等内容）；
2.归口单位推荐对象信息汇总表（附件3）；
3.归口单位推荐对象征求意见表（附件4）；
4.归口单位推荐对象申报资料（见用人单位材料3、4）。

上述资料均需提供纸质材料和电子材料
1.纸质材料：申报人材料（含附件）一式8份，A4纸双面打印，按照上述顺序编印胶装成册。申报材料封皮为申报推荐表首页，无需另外设计封面。推荐工作报告、推荐对象信息汇总表、推荐对象征求意见表、推荐对象事迹材料各3份，并加盖公章。
[bookmark: _GoBack]2.电子材料：申报人材料（含附件）扫描为PDF文档（一人一档，以用人单位_申报人姓名命名）。推荐工作报告、推荐对象事迹材料的Word版，推荐对象信息汇总表的Excel版（A3纸排版），推荐对象征求意见表PDF版。以上电子材料刻录光盘1份。
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